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	الاسم
	اشواق اياد كاظم

	البريد الالكتروني
	Ashwaq.alaakol@gmail.com
ashwkaied@mu.edu.iq


	اسم المادة
	حاسبات IV

	مقرر الفصل
	الفصل الثاني 

	اهداف المادة

	تعريف الطالب التعامل مع برنامج Microsoft office Excel 2010 وعمل  جداول ورسومات بيانية  .

	التفاصيل الاساسية للمادة

	مقدمة- واجهة المستخدم- إعداد ورقة عمل – ادراج عناصر- استخدام الجداول - إعداد مشروع – مشاركة المستند-

	
الكتب المنهجية

	

	
المصادر الخارجية

	
المواقع التعليمية في الانترنيت

	
تقديرات الفصل
	الفصل الدراسي
	الامتحانات الشهرية 
	الامتحانات اليومية
	المشروع
	الامتحان النهائي
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	التعرف على واجهة البرنامج والمكونات الاساسية له
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	شرح وتطبيق اوامر القائمة ملف
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	شرح وتطبيق اوامر القائمة الرئيسية
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