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	الاسم
	اشواق اياد كاظم

	البريد الالكتروني
	Ashwaq.alaakol@gmail.com
ashwkaeid@mu.edu.iq


	اسم المادة
	حاسبات II

	مقرر الفصل
	الفصل الثاني 

	اهداف المادة

	تعريف الطالب التعامل مع برنامج Microsoft office word 2010  وكيفية عمل مستندات نصية   

	التفاصيل الاساسية للمادة

	مقدمة- واجهة المستخدم- إعداد صفحة – ادراج عناصر- صيغ خزن الملف - إعداد مشروع – مشاركة المستند-

	
الكتب المنهجية

	

	
المصادر الخارجية

	
المواقع التعليمية في الانترنيت

	
تقديرات الفصل
	الامتحانات الشهرية 
	الامتحانات اليومية
	السعي السنوي
	الامتحان النهائي
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معلومات اضافية
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الاسبوع
	التاريخ
	المادة النظرية
	المادة العلمية
	الملاحظات

	1
	20/02
	التعرف على واجهة البرنامج والمكونات الاساسية له
	
	

	2
	27/02
	شرح وتطبيق اوامر القائمة ملف
	
	

	3
	06/03
	شرح وتطبيق اوامر القائمة الرئيسية
	
	

	4
	13/03
	شرح وتطبيق اوامر القائمة ادراج
	
	

	5
	20/03
	مراجعة للمحاضرات السابقة
	
	

	6
	27/03
	شرح وتطبيق اوامر القائمة تخطيط
	
	

	7
	03/04
	شرح وتطبيق اوامر القائمة مصادر References 
	
	

	8
	10/04
	شرح وتطبيق اوامر القائمة mailing + امتحان يومي
	
	

	9
	17/04
	شرح وتطبيق اوامر القائمة  مراجعة Review
	
	

	10
	24/04
	شرح وتطبيق اوامر القائمة عرض view 
	
	

	11
	01/05
	عطلة
	
	

	12
	08/05
	شرح وتطبيق تحويل المستند الى ملفات اخرى
	
	

	13
	[bookmark: _GoBack]15/05
	مراجعة كل المحاضرات+ تطبيق تمرين عملي
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	




توقيع رئيس القسم:
أ.م.د. ليث عبد الحسن محمد جواد


توقيع الاستاذ :
م. اشواق اياد كاظم
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