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جدول الدروس الاسبوعي

	الاسم
	مثنى توفيق عبد الحسن 

	البريد الالكتروني
	Muthana.tawfiq@mu.edu.iq

	اسم المادة
	حاسبات II  ( برنامج اكسيل + برنامج باوربوينت)

	مقرر الفصل
	الاول 

	اهداف المادة

	ان يتعلم الطالب برامج ضرورية مثل مايكروسوفت اكسيل وباوربوينت. فمن خلال تعلم البرنامج اكسل سيستطيع الطالب تلخيص وتحليل حزم البيانات الكبيرة. عرض البيانات في رسوم بيانية ثابتة أو متغيرة. بناء برامج هادفه حيث البرنامج يحتوي أيضا على عمل لوحة تحكم تفاعلية في الرسومات البيانية. اما برنامج باوربوينت فيعتبر واحد من أهم البرامج المستخدمة في العملية التعليمية، لأنه برنامج يتيح للمستخدم تصميم شرائح ذات مستوى عال من التنسيق، يمكن استخدامها في الشرح والتوضيح للمعلومات والدروس.

	التفاصيل الاساسية للمادة

	يتم سردها في الجدول الاسبوعي 

	
الكتب المنهجية

	· Beginning Microsoft Excel 2010
· Microsoft PowerPoint 2010 Plain & Simple

	
المصادر الخارجية

	

	
تقديرات الفصل
	الفصل الدراسي
	المختبر
	الامتحانات اليومية
	المشروع
	الامتحان النهائي

	
	27%
	13%
	
	
	60%

	معلومات اضافية 
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                        جدول الدروس الاسبوعي
	
الاسبوع
	التاريخ
	المادة النظرية
	المادة العلمية
	الملاحظات

	1
	16/9/2024
	مقدمة عن برنامج  اكسل
	
	

	2
	23/9/2024
	واجهة البرنامج وشريط ملف
	واجهة البرنامج وشريط ملف
	

	3
	30/9/2024
	اشرطة الادوات (Insert , page layout)
	اشرطة الادوات (Insert , page layout)
	

	4
	7/10/2024
	اشرطة الادوات (Formula , Data)
	اشرطة الادوات (Formula , Data)
	

	5
	14/10/2024
	اشرطة الادوات (Review , View)
	اشرطة الادوات (Review , View)
	

	6
	21/10/2024
	اشرطة الادوات (Review , View)
	اشرطة الادوات (Review , View)
	


	7
	28/10/2024
	التعامل مع ورقة العمل والخلايا
	اشرطة الادوات (Review , View)
	

	8
	4/11/2024
	اشرطة الادوات (Review , View)
	اشرطة الادوات (Review , View)
	

	9
	11/11/2024
	اشرطة الادوات (Review , View)
	اشرطة الادوات (Review , View)
	

	10
	18/11/2024
	اشرطة الادوات (Review , View)
	اشرطة الادوات (Review , View)
	

	11
	25/11/2024
	مكونات الشاشة الرئيسية 
	مكونات الشاشة الرئيسية 
	

	12
	2/12/2024
	اعداد العروض البسيطة 
	اعداد العروض البسيطة 
	

	13
	9/12/2024
	الاحداث وكيفية التعامل معها 
	الاحداث وكيفية التعامل معها 
	

	14
	16/12/2024
	النماذج في بور بوينت
	النماذج في بور بوينت
	

	15
	23/12/2024
	الحركات والانتقالات
	الحركات والانتقالات
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